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ISTITUTO TECNOLOGICO SUPERIORE - ITS ACADEMY INNOVAPROFESSIONI PER IL TURISMO E LE ATTIVITA'
CULTURALI
Fondazione con sede legale in Corso Venezia 47/49 20121 Milano — sede operativa Viale Murillo 17 20149 Milano

INFORMATIVA SICUREZZA SULLAVORO

(ART. 20 DEL D.LGS. 81/08)

Gentile Collaboratore/Dipendente,

desideriamo informatLa sugli aspetti pitt importanti riguardanti gli obblighi previsti a tutela della salute e sicurezza
sui luoghi di lavoro, in particolare le disposizioni e le istruzioni impartite dal datore di lavoro, dai dirigenti e dai
preposti, ai fini della protezione collettiva ed individuale che & tenuto ad osservare.

Organigramma per la Sicurezza D.Lgs. 81/08

DATORE DI LAVORO BUONGIARDINO Simonpaolo
DIRIGENTE CARTASEGNA Gabriele
RESPONSABILE SERVIZIO PREVENZIONE E PROTEZIONE COLOMBO Alice
RAPPRESENTANTE LAVORATORI PER LA SICUREZZA CAPPELLETTI Matteo
MEDICO COMPETENTE ROSSETTI Luciana

Addetti Primo soccorso

1 BIANCHI Laura

2 CAPPELLETTI Matteo
3 PRINCI Serena

5 PERUZZI Benedetta

Addetti Antincendio

1 ’ CAPPELLETTI Matteo

Centralino: 02.40305.300
Cod. Fisc. 97685780153 - P.1. 08761480964 ISTITUT!
Web: www.innovaprofessioni.it TEGNICI

E-mail: direzione@innovaprofessioni.it - PEC: innovaprofessioni@pec.it ﬁg%?&%‘
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Cosa fare in caso di emergenza

PRIMO SOCCORSO

Se assiste ad una situazione di Emergenza Sanitaria diuna o piu persone all'interno della struttura deve osservate i seguenti
compottamenti:

& se presenta sintomi da ARRESTO CARDIACO (¢ incosciente e non respira)

CHIAMA direttamente il 112 e fa chiamare il numero 02 40305 900 riservato agli Addetti allutilizzo del
defibrillatore,

RISPONDE alle domande dell'operatore del 112, informandolo che:
— & presente un defibrillatore
— ¢ stato allertato chi pud praticarne l'uso.

Y in tuttd gli altri casi di EMERGENZA SANITARIA:
CHIAMA il numero dedicato 02 40305 700 a cui sono collegati tutti gli/le Addetti/e al Primo soccorso.
ATTENDE Parrivo dell’ Addetto/a al Primo soccorso o del Soccortitore

SI ASTIENE da qualsiasi intervento sul soggetto fino all'arrivo dell’Addetto/a al Primo soccotso o del
Soccottitore

NON INTERVIENE muovendo la persona, perché cio potrebbe provocare danni
COLLABORA se necessario con Addetto/a al Primo soccorso o con il Soccotritore, seguendo le sue

istruzioni

ANTINCENDIO

Se nota un PRINCIPIO DI INCENDIO lo segnali al n. 02 40305 700, collegato alla squadra antincendio.

Segua le istruzioni previste per 'evacuazione di seguito riportate.

EVACUAZIONE

% Segnalazione di Evacuazione

In caso di necessiti IIstituto vetrd evacuato: udiri un messaggio sonoro e al suono continuativo dovra
immediatamente abbandonate Pedificio, seguendo le istruzioni impattite dagli/dalle addetti/e antincendio, che
riconoscera dalla pettorina arancione.

% Norme di Comportamento

*  seguire le istruzioni impartite dagli/dalle addetti/e della squadra di emergenza;

= utilizzare Puscita di emergenza pil vicina alla propria posizione;

= rispettare la cartellonistica;

=  utilizzare le scale e non gli ascensor;

= sulle scale tenere il pit possibile la destra per permettere il passaggio dei/delle soccorritori/ trici;

*  non sostate nei punti di transito ¢ raggiungere il prima possibile il luogo sicuro posizionato nel giardino

(prato);
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»  se si accorge di aver dimenticato effetti personali allinterno dellistituto non torni indietro e mantenga la
calma;

= in fase di appello da parte del responsabile delle emetgenze al punto di ritrovo dichiarare la propria identita
al fine della verifica del registro di ingresso visitatori/trici.

NOTA BENE

Per le sedi esterne fare riferimento alle procedure di sicurezza dell’Ente ospitante il laboratorio.

Esposizione Rischi

Si elencano di seguito i rischi individuati per mansioni presenti nei reparti, determinati da luoghi di lavoro, attrezzature,
materiali, cicli operativi e fattori umani e misure di sicutezza adottati, valutabili in base alla mansione contrattuale.

Descrizione
sintetica del tipo Descrizione : ; : :
Reparto . . . e Misure di prevenzione e protezione
di pericolo e dei esposizione
rischi associati
1. Aule Esposizione a tagli o Tagli o lesioni dovutt % Controllo visivo dello stato di usura degli utensili

punture

all’uso di attrezzature e
delle varie
strumentazioni

manuali ed eventuale riparazione e/o
sostituzione di quelli deteriorati

% Garantire e verificare il corretto stoccaggio degli
attrezzi quando non utilizzati

% Garantire pulizia e manutenzione periodica di
tutte le attrezzature

L Verificare 1l corretto utilizzo delle attrezzature

Iisposizione a rischio
elettrocuzione

e (Contatti diretti e
indirett
e Iilettrocuzione

% Contenere o eliminare Puso di prolunghe,
ciabatte, fili volanti e prese multiple

% Prove periodiche della funzionalita degli
interruttori differenziali (salvavita)

% Chiusura del quadro elettrico

% Verifica periodica dell’impianto di messa a terra

% Ottenimento della documentazione relativa
all’impianto elettrico

Esposizione a rischi da
macchine e attrezzature

e Utrt, tagli, colpi,
ustioni dovuti
all’utilizzo di

attrezzature di lavoro

e Infortuni dovuti

% Verifica visiva dell’integriti e completezza delle
attrezzature, e della funzionalita delle relative
dotazioni di sicurezza in conformita alla
normativa vigente

% Garantire adeguata pulizia ¢ manutenzione
periodica di tutte le attrezzature secondo quanto

allutilizzo di indicato nei libretti d’uso e manutenzione ed
attrezzature prive eventuale sostituzione delle attrezzature
delle verifiche di deteriorate o difettate

sicurezza previste

% Verificare il corretto utilizzo delle attrezzature
messa a disposizione da parte dei lavoratori,
secondo le istruzioni indicate nel libretto d’usoe
manutenzione

% Verificare Putilizzo dei Dispositivi di Protezione
Individuale (DPI) messi a disposizione dei
lavoratori

% Verificare che i sistemi di sicurezza delle
attrezzature non vengano disattivati

Esposizione a posture
incongrue prolungate

Prolungata postura
seduti

% Non assumere posizioni scomode per lunghi
periodi, nel caso fosse necessario, interrompere
spesso il lavoro per poter rilassare la muscolatura

% Formare e informare sui rischi e sulle corrette
posizioni da adottare
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Descrizione
sintetica del tipo Descrizione ; : ¢ ;
Reparto 3 3 . e Misure di prevenzione e protezione
di pericolo e dei esposizione
rischi associati
Esposizione Microclima Salubrita dell'ambiente di | % Adeguato ricambio d’aria
inadeguato lavoro % Mantenimento dell’efficienza dell’areazione dei
locali di lavoro
% Corretta manutenzione dell'impianto di
condizionamento e pulizia delle condotte
2. Laboratori | Esposizione ataglio Tagli o lesioni dovuti % Controllo visivo dello stato di usura degli utensili
punture all'uso di attrezzature e manuali ed eventuale riparazione ¢/o
delle varie sostituzione di quelli deteriorati
strumentazioni % Garantire e verificare il corretto stoccaggio degli
attrezzi quando non utilizzati
% Garantire pulizia e manutenzione periodica di
tutte le attrezzature
Y Verificare il corretto utilizzo delle attrezzature
% Utilizzo dei DPI
% Informazione e formazione
Esposizione a Possibile % Istruire i lavoratori sulle attrezzature secondo i

schiacciamento o
cesolamento

schiacciamento degli
arti durante le attivita
pratiche

manuali d’uso (evidenza delle operazioni vietate)

Y Verifica regolare del buon funzionamento e
regolare manutenzione periodica programmata di
tutte le attrezzature/impianti/apparecchi e dei
relativi accessori secondo libretto d’uso e
manutenzione/normative vigenti, documentata
ove necessario

% Addestramento all’uso di attrezzature ¢
macchinari — Formazione e informazione dei
lavoratori sui rischi

% Divicto di indossare indumenti larghi o
penzolanti, collane e braccialetti non aderenti e
di tenere capelli lunghi non raccolti durante Puso
di attrezzature e macchinari

% Durante gli interventi di manutenzione sui
motori degli autoveicoli fare in modo che il
cofano sia sempre correttamente bloccato in
posizione aperta

Esposizione a ustioni

da caldo/freddo

Vicinanza e contatto
con parti calde

% Controllarc che la riparazione, manutenzione €
pulizia delle attrezzature e dei rispettivi
dispositivi di sicurezza siano cffettuati da
personale competente a macchinari spents, fuori
tensione e freddi.

% Utilizzo di idonei DPI e loro cura

Esposizione a
proiezioni o schizzi

% Prima di aprire i tappi dei motori accertarsi che il
motore sia spento ¢ sufficientemente freddo,
aprire i tappi con le dovute cautele

% Utilizzo di idonei DPI e loro cura

% Formazione e informazione dei lavoratori

Esposizione a rischio
elettrocuzione

% Contenere o eliminare 'uso di prolunghe,
ciabatte, fili volanti e prese multiple

% Prove periodiche della funzionalita deglhi
interruttori differenziali (salvavita)

% Chiusura del quadro elettrico

% Verifica periodica dell’impianto di messa a terra

% Ottenimento della documentazione relativa
all'impianto elettrico

Esposizione a scatiche
atmosferiche,
fulminazione

Esposizione al rischio
fulminazione per la
quale vige 'obbligo di
valutazione come da
Articolo 84 del D. Lgs
81/08

Valutazione del rischio fulminazione sugli edifici,
gli impiant, le strutture, le attrezzature, per
garantire protezione dagli effetti dei fulmini
secondo le norme tecniche CEI EN 62305
"Protezione dai fulmini”
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Descrizione
esposizione

Misure di prevenzione e protezione

Esposizione a rischi da
macchine e attrezzature

e Urt, tagli, colpi,
ustioni dovuti
all’utilizzo di
attrezzature di lavoro

Infortuni dovuti
all’utilizzo di
attrezzature prive delle
verifiche disicurezza
previste

‘ % Garantire adeguata pulizia e manutenzione
periodica di tutte le attrezzature secondo quanto
indicato nei libretti d’uso e manutenzione
ed eventuale sostituzione delle attrezzature
deteriorate o difettate

% Verificare il corretto utilizzo delle attrezzature
messa a disposizione da parte dei lavoratori,
secondo le istruzioni indicate nel libretto d’usoe
manutenzione

% Verificare P'utilizzo dei Dispositivi di Protezione
Individuale (DPI) messi a disposizione dei
lavorator

% Verificare che i sistemi di sicurezza delle
attrezzature non vengano disattivati

Rischio chimico per la
sicurezza

o 1esposizione riguarda
iprodotti che
vengono utilizzati per
le attivita didattiche di
laboratorio (ad es.
solventi, oli, pasta
lavamani, ecc.) e 1
prodott per le pulizie
degli stessi

% Conservare le schede di sicurezza di tutti i
prodotti chimici utilizzati

% Corretta manipolazione e stoccaggio dei
prodotti/sostanze (secondo le indicazioni fornite
dalle schede di sicurezza)

% Conservare i prodotti chimici lontano dagli
alimenti e non effettuare travasi o miscele di
prodotti

%, Riduzione al minimo della durata e dell’intensita
dell’esposizione agli agenti chimici.

% Informazione e formazione di tutti lavoratori
addetti per un corretto utilizzo, manipolazione,
stoccaggio, movimentazione ¢ smaltimento dei
prodotti/sostanze secondo le indicazioni fornite
dalle schede di sicurczza

% Non tenere stracci sporchi nelle tasche

% Conservare lontano da alimenti o mangimi e da
bevande

| % Non mangiare e bere con le mani sporche

% Al termine del lavoro lavarsi le mani con acqua ¢
sapone

% Non rutilizzare gli indumenti ancora
contaminati

% Puntuale dotazione e/ o sostituzione delle
attrezzature e dei prodotti predisposti per Iigiene
personale

| & Utilizzo di idonei DPI e loro cura

Lsposizione a
Movimentazione di
Carichi-Sollevamento e
Trasporto

¢ Movimentazione
manuale dei carichi

| & Utilizzo di macchinari accompagnati da
dichiarazione conformita fabbricante ¢ marcatura
CE, della documentazione di accompagnamento
¢ libretto d’ uso ¢ manutenzione

% Verifica regolare del buon funzionamento e
regolare manutenzione periodica programmata di
tutte le attrezzature/impianti/apparecchi e det
relativi accessori secondo libretto d’uso ¢
manutenzione/normative vigenti, documentata
ove necessario

% Addestramento all’uso, formazione ¢
informazione degli operatori autorizzati ad
utilizzare i mezzi di sollevamento degli
automezzi

% Manutenzione petiodica documentata per tuttii
mezzi di sollevamento e di trazione.

% Verica periodica dello stato di integrita e
funzionalita di ganci, brache, cinghie, accessor,
ecc.
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Descrizione
esposizione

Misure di prevenzione e protezione

% Farc in modo da evitare che i non addetti ai
lavori stazionino sotto o in prossimita dei mezzi
di sollevamento con catico in quota

% Assicurarsi della stabilitd del carico procedendo
ad eventuali ancoraggi specifici dei carichi sui
mezzi di trasporto e sollevamento

% Utilizzo di mezzi di sollevamento solo se
conformi alle prescrizioni delle normative

% Rispetto del peso e delle altezze massime
ammissibili del materiale trasportato/sollevato
dalle attrezzature

& Utilizzo di idonei DPI e loro cura

Esposizione a
vibrazioni- mano

Utilizzo di macchinart
che provocano

Riduzione al minimo della durata e dellintensita
dell’esposizione a vibrazioni secondo le reali

braccio vibrazione mano esigenze aziendali.
braccio Prevedere 'acquisto di attrezzature ¢
apparecchiature che presentino minime emissiont
di vibrazioni.
Regolare manutenzione di attrezzature ¢
macchinari per ridurre vibrazioni dovute ad
usura.
Esposizione Salubrita | & Adeguato ricambio d’aria
Microclima inadeguato dell’ambiente di % Mantenimento dell’efficienza dell’areazione dei
lavoro locali di lavoro

% Corretta manutenzione dell'impianto di

condizionamento ¢ pulizia delle condotte.
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Elenco Dispositivi Protezione Individuale

LABORATORIO

------------------------------------------------------

e PASTICCERIA scarpe antinfortunistiche
guanti monouso per pulizia

guanti antitaglio

guantone per superfici calde

LABORATORI

® SALA ..... ........................... ...: ............................ .
guanti monouso per pulizia :
e BAR

LABORATORIO

OROLOGERIA guanti monouso per sostanze chimiche
occhiali para schizzo

i mascherina

¢ s assREEsREEEENSMEBaTYRESNEREEBESANSENNGEREEREERRARUBATRGYARSHREHRES

LABORATORIO

-----------------------------------------------------------------

HOTELLERIE

»
----------------------------------------------------------------------

In caso di problemi legati al D.Lgs. 81/08 emersi durante Pattivita inviare una mail a

direzione@innovaprofessioni.it

Milano, 17 luglio 2026

Il Dirigente Sicurezza sul Lavoro
Gabriele Car)
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